ZARZADZENIE NR 33/2014
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY DZIALOSZYCE

z dnia 1 lipca 2014 r.

w sprawie podziatu obowigzkéww czasie realizacji projektu pod nazwa "Przedszkolaki z naszej paki"

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594,
2 p6zn. zm.) w zwigzku z uchwala Nr XLIX/253/2014 Rady Miejskiej w Dziatoszycach z dnia 30 czerwca 2014 r.
w sprawie zalozenia Publicznego Przedszkola w Dziatoszycach i zmiany niektdrych innych uchwal zarzadza sig, co
nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Zesp6t Projektowy do realizacji projektu ,Przedszkolaki z naszej paki® dofinansowanego
z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Dzialanie 9.]. Wyrdwnywanie szans edukacyjnych izapewnienie wysokiej jakosci ushig edukacyjnych
$wiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.1 Zmniejszenie nierdwnosci w stopniu upowszechnienia
edukacji przedszkolnej Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zsiedzibg wbudynku Zespolu Szkét
w Dziatoszycach.

2. W sklad Zespohu Projektowego wchodza nizej wymienione stanowiska:

1) koordynator projektu,

2) asystent koordynatora projektu,
3) ksiggowy projektu,
4} kadrowy projektu,
3) nauczyciele,
6) dyrektor Zespotu Szkdt w Dzialoszycach,
7) dyrektor Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkdt i Placowek w Dzialoszycach.
3. Zespdt Projektowy powoluje sig na czas realizacji projektu od 01.07.2014 r. do 30.06.2015 r.
4. Stanowiska pracy, oktorych mowa w§ 1 ust. 2pkt. 1-5 beda obsadzane w zaleznodci od potrzeb
wynikajacych z etapu realizacji projektu i dokonaniu naboru.
5. Zespot Projektowy moze petni¢ funkcje doradcza dla dyrektora Zespotu Szkét w Dziatoszycach.
§ 2. Do obowiazkow za ktérych realizacje odpowiada keordynator projektu nalezy w szczegélnosci:
1) osiagnigcie celéw i wskaznikow zatozonych we wniosku ,,Przedszkolaki z naszej paki”,
2) sprawozdawczos¢, w tym opracowanie wnioskéw o platnosé,

3} ewaluacja i monitoring projektu,

4) przygotowanie dokumentacji, regulaminéw,

5) ewentualne przygotowanie SIWZ i innych dokumentéw przetargowych,
6) prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie zaméwien publicznych,

7) przestrzeganie instrukcji i procedur wdrazania projektu zgodnie zwytycznymi Instytucii Posredniczacej
(Samorzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego/Swistokrzyskiego Biura Rozwojn Regionalnego w Kielcach,
Instytucji Zarzadzajacej-Ministerstwa Rozwoju Regionalnego) i innych instytucji zaangazowanych w realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

8) kierowanie i nadzér nad pracami kadry projektu,
9) nadzér nad sporzadzaniem i zatwierdzaniem sprawozdan i raportow z przebiegu i realizacji projektu,
10} nadzor nad przygotowaniem niezbednych materialéw i analiz,

11) niezwtoczne informowanie SBRR o istniejacych lub przewidywanych zagrozeniach majacych wplyw na
wiasciwe wykonanie projektu oraz przedktadanie propozycii rozwigzas,
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—

12) zapewnienie odpowiedniej wspétpracy z dyrektorem Zespotu Szkéi w Dzialoszycach,
13) sporzadzanie i nadzdr nad zatwierdzaniem sprawozdar i raportéw z przebiegu i realizacji projektu,
14) sporzadzanie wnioskdw o platnosé, prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci,

15) przygotowanie harmonogramow realizacji projektu, harmonogramoéw platnosci i harmonograméw rzeczowo-
finansowych,

16) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzér nad pracami Biura,

17) bezposredni nadzor nad prawidtowa realizacja zadan zgodnie z: » decyzja Komisji Europejskiej w sprawie
przyznania pomocy w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki . umowa o dofinansowanie
projektu zawarta z Samorzadem Wojewddztwa Swi@tokrzyskiegolSwiqtokrzyskim Biurem Rozwoju
Repionalnego,

18) udziat w pracach komisji przetargowych, jezeli takic beda powotane,

19) przygotowanie i nadzor nad wdrozeniem wewnetrznych regulacji okreslajacych organizacje, skiad, tryb pracy
oraz zakres obowigzkow komisji przetargowych,

20) organizowanie i udzial w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu,

21) zapewnienie dzialah na rzecz wiasciwej popularyzacji i przeplywu informacji dotyczacych finansowania
‘i realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi Komisji Europejskiej, Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytugji
Posredniczacych,

22) zapewnienie wgladu do dokumentacji projektu upowaznionym instytucjom,
23) organizowanie przeprowadzenia kontroli finansowej cafego projektu,
24) podpisywanie korespondencji i dokumentdw przygotowywanych w Biurze,
25) udzielanie pracownikom Biura pomocy i wytycznych w zakresie wykonywanych zadar,
26) wystgpowanie z wnioskami organizacyjnymi i personalnymi dotyczacymi pracownikéw Biura.
§ 3. Do obowiazkdw, za ktorych realizacje odpowiada dyrektor Zespolu Szkét w Dzialoszycach nalezy:
1) uzyskanie wszelkich pozwolen umozliwiajacych utworzenie Przedszkola w Zespole Szkét w Dziatoszycach,

2) zatrudnienie personelu projektu — koordynatora, nauczycieli wychowania przedszkolnego, pomocy
nauczyciela, logopedy, pedagoga, osoba prowadzacej zajecia ruchowe, ksiggowego, kadrowego, osoby
sprzatajacej pomieszczenia,

3 przyznanie dodatkéw specjalnych dla kucharki, intendentki,

4) organizacja wstgpnego spotkania z rodzicami,

5) nadzdr pedagogiczny nad Przedszkolem,

6) kontakt z nauczycielami,

7) stale monitorowanie realizacji projekiu,

8) podpisywanie wszelkich dokumentéw zwiazanych z real izacja projektu.

§4. 1. Do obowiazkéw, za ktérych realizacj¢ odpowiada dyrektor Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkét i Placdwek w Driatoszycach nalezy:

1} zatrudnienie asystenta koordynatora projektu i nadzor nad jego praca,
2) rozliczenie dotacji w budzecie szkoly zgodnie z zasadami rachunkowosci,
3) nadzér nad wilasciwg realizacja projektu od strony finansowej,

4) adaptacja pomieszezei szkolnych na potrzeby przedszkola oraz utworzenie placu zabaw, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Przepisu ust. 1 pkt 4 nie stosuje sie, jezeli obowiazki wymienione w tym przepisie bedzie realizowala
w imieniu organu prowadzacego Przedszkole inna niz Zespo! Ekonomiczno-Administracyjny Szkét i Placéwek
w Dzialoszycach jednostka organizacyjna gminy Dziatoszyce Jub Urzad Miasta i Gminy w Dzialoszycach.
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§ 5. Zakres obowiazkéw pozostatych oséb wchodzacych w sklad Zespotu Projektowego ustalg zgodnie
z kompetencjami::

1) dla osoby o ktérej mowa § 1 ust. 2 pkt 2 - dyrektor Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét i Placowek
w Dzialoszycach,

2) dla 0s6b, o ktérych mowa § 1 ust. 2 pkt 3-5 - dyrektor Zespohu Szkét w Dziatoszycach.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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