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[bookmark: _Hlk13209447]                                                                Załącznik nr 3 Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia	  

Organizacja wyjazdu warsztatowego dla kadry kierowniczej niższego i wyższego szczebla w zakresie walki ze stresem, motywacji i przeciwdziałaniu wypaleniu zawodowemu w Gminie Działoszyce w ramach realizacji projektu
pn.: „Wydłużenie aktywności zawodowej pracowników gminy Działoszyce” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 
dla ok. 20 UP (Uczestników wyjazdu) oraz 1 Kierownik wycieczki

	1. Przedmiot zamówienia obejmuje – Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia: 
a) Liczba 21 osób stanowią: ok. 20 Uczestników Projektu, dalej UP (pracownicy umysłowi, kadra zarządzająca niższego oraz wyższego szczebla) oraz 1 Kierownik / Koordynator wycieczki ze strony Wykonawcy;
b) Wyjazd czterodniowy od czwartku do niedzieli dla ok. 20 osób oraz Kierownik wycieczki: od godz. ok. 13.00 - 14.00 (wyjazd z budynku Gminy Działoszyce) do ok. 18.00 - 19.00 (powrót do miejsca zamieszkania UP do ok. 10 km poza Gminą Działoszyce);
c) Wykonawca zorganizuje przejazd autokarem/busem o podwyższonym standardzie (uchylne siedzenia, klimatyzacja, barek, DVD, Wi-fi ,WC), minimum norma Euro 5. Autokar/bus z klimatyzacją i toaletą przystosowana do użytku w trakcie jazdy oraz całych pobytów. Wykonawca zapewni autokar/bus sprawny technicznie, który musi posiadać w dniu wyjazdu wszystkie aktualne dokumenty wymagane do przewozu pasażerów. Transport musi być zorganizowany zgodnie z aktualnymi na dzień wyjazdu przepisami dotyczącymi Prawa o ruchu drogowym. Wykonawca w ramach oferowanej ceny pokrywa koszty wszystkich opłat drogowych i parkingowych;
d) Zapewnienie noclegu z wyżywieniem: pokój dwuosobowy ze śniadaniem i obiadokolacją x 3 doby x 21 osób w min. czterogwiazdkowym hotelu ze wydzieloną strefą Spa & Wellness w Ustrzykach Dolnych w woj. podkarpackie we wrześniu/październiku 2021 r.;
e) Wynajem sali 8 godzin na warsztaty szkoleniowe lub zajęcia w plenerze w przypadku ładnej pogody; 
f) Zatrudnienie coacha/psychologa na zajęcia grupowe / indywidualne wg potrzeb UP - 8 godzin lekcyjnych;
g) Leczenie rehabilitacyjne – np. pakiet „Dla kręgosłupa” np. zabiegi, masaże, basen, saunę min. 3 zabiegi dla każdej osoby dziennie x 2 dni (łącznie min. 6 zabiegów dla ok. 20 UP); 
h) Koszty przejazdu / grupowy transport zorganizowany: z Gmina Działoszyce (zbiórka pod budynkiem Gminy), ul. Skalbmierska 5, 28 - 440 Działoszyce (wyjazd) do Ustrzyki Dolne oraz powrót z Ustrzyki Dolne do miejsca zamieszkania UP do ok. 10 km poza Działoszycami (rozwóz UP do miejsca zamieszkania). Miejscowości wynikają z przeprowadzonej ankiety przez pracowników Gminy Działoszyce.
i) Ubezpieczenie od NNW dla ok. 20 osób na czas wyjazdu. Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników wyjazdów na kwotę minimum 10.000,00 zł. Kserokopię polisy ubezpieczeniowej należy przedstawić Zamawiającemu wraz z fakturą za wyjazd. 
j) Całodzienne wyżywienie: obiadokolacja w formie bufetu dla ok. 20 osób - obiad w formie bufetu (kilka potraw / dań do wyboru) oraz prowiant na drogę powrotną dla każdej osoby: 2 kanapki (np. szynka, sałata i sałata żółty ser), woda mineralna 0,5 l niegazowana 1 szt., batonik czekoladowy, Paluszki małe, napój typu Kubuś Play malinowy, bułka słodka z jabłkiem, jabłko, banan;
k) Wykonawca ze swojej strony zapewni podczas każdego wyjazdu Kierownika – Koordynatora, który będzie z grupą cały czas podczas całego pobytu/wyjazdu i będzie koordynował wszystkie działania oraz sprawował nadzór i opiekę nad grupą oraz nad sprawną organizacją wyjazdu zgodnie z jego harmonogramem. 
2. Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:
· Dziennych list obecności uczestników warsztatów,
· Pokwitowań odbioru posiłków / poczęstunków,
· Dziennika zajęć zawierającego m.in. wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych,
· Rejestru wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów.
3. Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników zajęć oceny merytorycznej i technicznej przebiegu warsztatów oraz usługi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.
4. Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu, w terminie do 7 dni od dnia zakończenia warsztatów, następujących dokumentów:
· Fakturę za przeprowadzoną usługę,
· Kserokopii ankiet oceniających, przeprowadzonych wśród uczestników warsztatów,
· Imiennego wykazu osób, które ukończyły warsztaty,
· Imiennego wykazu osób, które nie ukończyły warsztatów,
· Kserokopii  wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie warsztatów,
· Kserokopii dziennika zajęć,
· Kserokopii list obecności,
· Innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia warsztatów. 
Wszystkie kopie dokumentów powinny być potwierdzone za zgodność z oryginałem.
5. Wykonawca zobowiązany będzie do przeprowadzenia wśród uczestników zajęć oceny merytorycznej i technicznej przebiegu warsztatów oraz usługi wyjazdowej, m.in. na podstawie formularza ankiety oceniającej, jak również do przedstawienia jej wyników Zamawiającemu.
6. Harmonogramy do usług będą sporządzane przez Wykonawcę najpóźniej na 3 dzień przed wyjazdem. Dopuszczalna jest zmiana harmonogramu tylko za zgodą Zamawiającego.
7. Wymogi dotyczące miejsca realizacji wyjazdowych warsztatów: dla każdej os. biorącej udział 
w usłudze Wykonawca zapewni pobyt w hotelu o standardzie minimum 4-gwiazdkowym dostosowanym do pobytu osób dorosłych, w tym osób z niepełnosprawnościami. Pokoje w hotelu będą wyposażone w łazienkę. Zamawiający zastrzega, że wszyscy uczestnicy podczas każdego z pobytów będą zakwaterowani w jednym budynku. Hotel wyposażony będzie w restaurację. Pokoje max 2 os. z dostępem do pełnego węzła higieniczno-sanitarnego. Obiekt powinien być dostosowany do potrzeb osób niepełnosprawnych m.in. podjazd dla niepełnosprawnych oraz windę (ew. schodołaz). Obiekt powinien zapewnić na swoim terenie atrakcje typu: basen, siłownię, sale konferencyjną, bilard, tenis stołowy, bezpłatne wi-fi. W obiekcie powinien być dostęp do strefy rekreacyjnej tj. minimum sauna sucha, sauna parowa, jaccuzi.
8. Miejscowości atrakcyjne turystycznie wynikają z ankiet przeprowadzonych przez Gminę Działoszyce. Nazwy hoteli określa i proponuje Wykonawca spełniając wymogi opisane w SOPZ.   
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