Zarzadzenie Nr 35/2016
Burmistrza Miasta i Gminy Dziatloszyce

z dnia 29 lipca 2016 roku

w sprawie zasad i terminoéw przekazywania dochodéw przez jednostki budzetowe oraz

srodkow finansowych na wydatki jednostek budzetowych Gminy Dziatoszyce

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie

gminnym( tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z p6Zn.zm.), w zwigzku z art. 247 ust.1 i
2, art.. 44ust. 3, art. 69 ust.1 pkt 2 i 3ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami ) — Burmistrz Miasta i Gminy
zarzgdza co nastepuje:

1.

§1.

Jednostki budzetowe gminy przekazujg pobrane dochody budzetowe na rachunek
gminy, niezwtocznie po ich otrzymaniu, z wyjatkiem dochodow budzetowych
zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego, ktérych termin przekazania na
rachunek budzetu gminy zostat ustalony odrebnymi ustawami lub innych dochodéw,
ktorych termin przekazania okreslajg uchwaty Rady Miejskiej.

Jednostki budzetowe gminy zobowigzane sg do przekazania w catosci pobrane
dochody budzetowe z koncem miesigca oraz kazdego kolejnego kwartatu, a w
szczegolnosci z koncem roku kalendarzowego. W przypadku braku mozliwosci
przekazania dochodow w petnej wysokoséci, dochody te nalezy przekazac w terminie
3 nastepujgcych po tym terminie dni roboczych.

§2.

1. Jednostki budzetowe gminy pokrywajg swoje wydatki ze Srodkéw budzetu gminy.

2. Niedopuszczalne jest finansowanie wydatkéw jednostek budzetowych z
pobranych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

3. Przekazanie srodkow finansowych na wydatki jednostek budzetowych dokonuje
sie w formie elektronicznego lub papierowego przelewu na rachunek podstawowy
jednostki, na podstawie pisemnego wniosku jednostki budzetowej.

4. Wniosek o przekazanie srodkéw finansowych nalezy ztozy¢ co najmniej na 4 dni
przed planowanym wydatkiem.

5. Przed przekazaniem srodkéw jednostce budzetowej pracownik referatu
Finansowego sprawdza wniosek jednostki o przekazanie srodkow na wydatki
budzetowe poprzez analize plandw finansowych jednostki oraz limitow srodkow
na wydatki.

6. Whniosek zawierajgce btedy formalne lub rachunkowe podlegajg zwrotowi do
jednostki budzetowe,.



7. Po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych i stwierdzeniu poprawnosci wniosku,
srodki finansowe na wydatki zostajg przekazane do jednostki budzetowej na
podstawie zatwierdzonego dokumentu ksiegowego ( polecenie ksiegowania).

8. Suma wydatkéw poniesionych przez jednostke wykazana w sprawozdaniu Rb-
28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych w poszczegéinych okresach
sprawozdawczych nie moze byé wyzsza niz suma $rodkéw przekazana z
budzetu gminy na wydatki budzetowe w tym okresie.

9. Zwrotu niewykorzystanych srodkéw otrzymanych w danym roku z budzetu gminy
na realizacje wydatkéw budzetowych, jednostki budzetowe gminy dokonujg w
terminie do 31 grudnia danego roku obrotowego. Wyjatek stanowia
niewykorzystane srodki pochodzace ze wszystkich rodzajoéw dotacji, ktérych
termin zwrotu przez jednostki budzetowe do budzetu gminy nalezy uzgodnié¢
kazdorazowo ze Skarbnikiem Gminy i Gminy.

10. Jednostki budzetowe gminy zwrotu niewykorzystanych $rodkéw dokonuja w
formie odrebnego przelewu, wskazujgc w tresci rodzaj operacji oraz klasyfikacje
budzetowa.

§3.

1. Dotacje celowe z budzetu parnstwa po ich otrzymaniu na rachunek budzetu
gminy, nalezy przekazywac niezwtocznie jednostkom realizujacym okreslone
zadania.

2. Srodki pochodzgce z Unii Europejskiej po ich otrzymaniu na rachunek budzetu
gminy od podmiotu dotujgcego, nalezy przekazywac niezwtocznie jednostkom
realizujgcym projekt.

3. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych z umowy dotyczgcej projektu lub
innych waznych przyczyn na wniosek jednostki budzetowej bedgcej
beneficjentem ostatecznym, dokonuje sie przelewu $rodkéw z budzetu gminy, w
celu prawidtowej realizacji projektu.

4. W przypadku finansowania projektu w postaci wktadu wiasnego $rodki finansowe
przekazuje sie jednostkom realizujgcym projekt, na podstawie pisemnego
wniosku jednostki budzetowej, po dokonaniu sprawdzenia z planem wydatkdow
przez pracownika Referatu Finansowego.

§4.

Wykonanie powierza sie kierownikom jednostek organizacyjnych gminy oraz Skarbnikowi
Gminy.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




