ZARZADZENIE Nr 18/2016
Burmistrza Miasta i Gminy
w Dzialoszycach
z dnia 12 maja 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
i Gminy w Dzialoszycach, ktéorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1, ust. 2 pkt 4 i art. 60 ust. 1, ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 446) art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn. zm.)
w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.

U.z 2015 r,, poz. 2164 z p6ézn. zm.), zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Miasta i Gminy w Dzialoszycach regulamin udzielania
zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

30 000 euro, zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie niniejszego zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom referatow 1 pracownikom

merytorycznym odpowiedzialnym za realizacje zamdwienia.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2015 Burmistrza Miasta i Gminy w Dzialoszycach z dnia 27 kwietnia
2015 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie
Miasta 1 Gminy w Dzialoszycach, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 maja 2016 roku.



Zatacznik do: Zarzadzenia nr 18/2016
Burmistrza Miasta i Gminy w Dzialoszycach
z dnia 12 maja 2016,

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Zasady ogolne:
§1

1. Podstawa dokonywania wydatkéw jest limit okreslony w budzecie Gminy Dzialoszyce,
(zwanego dalej Zamawiajacym).

2. Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposOb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania

i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

3. W przypadku rob6t budowlanych, przedmiot zamowienia nalezy opisa¢ za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robo6t budowlanych w sytuacji, gdy
przepisy szczeg6lne wymagaja sporzadzenia projektu budowlanego.

4. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug. Wartos¢ przedmiotu zamoéwienia okresla sie z nalezyta
staranno$cig z uwzglednieniem danych z ostatnich 12 miesigcy, biezacych cen rynkowych oraz
wszelkich innych dostepnych informacji.

5. Podstawe przeliczania wartosci zamoOwien publicznych stanowi sredni kurs ziotego
w stosunku do euro okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow, wydanym na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

6. Postepowanie majace na celu udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

7. W postepowaniu zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

8. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 4-6 niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do
zaméwien, dla ktorych - z przyczyn technicznych, zwigzanych z ochrong praw wylacznych lub
z innych przyczyn - uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy, tj. w szczegolnosci:
a) umoOw z zakresu prawa pracy,

b) zamoéwien, ktérych przedmiotem jest nabycie wiasnosci nieruchomosci oraz innych praw do

nieruchomosci (np. dzierzawa, najem),



¢) zamowien na ushugi szkoleniowe lub doradcze,

d) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

e) zaméwien na ustugi prawnicze.

9. Zasad opisanych w § 4-6 niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ ponadto do zaméwien
udzielanych konkretnemu wykonawcy, gdy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ wymagane jesf
natychmiastowe wykonanie zamowienia.

10. Postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania w sytuacji, gdy zachodzi
koniecznosé udzielenia zaméwienia na roboty budowlane dodatkowe lub uzupetniajgce. Wowczas
Zamawiajacy moze zlecié wykonanie zamowienia na roboty budowlane po przeprowadzeniu
negocjacji z dotychczasowym wykonawcg robot. W przypadku zlecenia zamdwienia robot
dodatkowych, zméwienie to moze nastapi¢ jedynie przed zakonczeniem umowy podstawowej,
natomiast dla robSt uzupelniajacych zlecenie nastgpuje w okresie trzech lat od daty zawarcia

umowy podstawowe;.

Whiosek o udzielenie zamowienia

§2

1. Procedura udziclania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone]
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, rozpoczyna si¢ od ztozenia Burmistrzowi wniosku
o udzielenie zamdwienia, ktérego wzor stanowi zal. nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Do zlozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnieni sg kierownicy referatow i pracownicy
merytoryczni odpowiedzialni za realizacj¢ zam6wienia.

3. Wniosek nie spelniajacy wymogdw formalnych podlega zwr6ceniu, celem uzupelnienia.

4. Wniosek spelniajacy wymogi okreslone w niniejszym regulaminie podlega zatwierdzeniu przez
burmistrza i skierowaniu do wnioskujacego celem przeprowadzenia postgpowania majgcego
wyloni¢ wykonawce zamoéwienia..

5. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszezedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
6. Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi kierownik referatu
lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia, ponoszac
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

7. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia bezstronnie, obiektywnie, starannie,
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje

i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia.



Kategorie zamowien ze wzgledu na ich wartos¢

§3
Ustala si¢ nastepujace kategorie zamowien:

a)zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 5 000
euro,

b) zamdwienia, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w zlotych réwnowarto$¢ kwoty 5 000 euro,

a nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 10 000 euro,

¢) zamOwienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 10 000 euro,

a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Zaméwienia, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 5 000 euro i sposob ich udzielania

§4

1.Postepowanie majgce na celu wyltonienie wykonawcy zamoéwienia, ktorych wartos¢

nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartodci kwoty 5 000 euro przeprowadza kierownik
referatu lub pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zam6wienia, dokonuje wyboru
wykonawcy w formie pisemnej lub ustnej, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.
2.0soba, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie
wykonawcy zaméwienia spetniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania o udzielenie
zamOwienia, W  szczegdlnosci  analizuje  ceny, jakie  obowigzuja na  rynku.
3.Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia o ktorym mowa w ust. 1 moze by¢:
— w formie pisemnej - jednorazowe zlecenie (zamoéwienie) na podstawie ktorego Wykonawca
wystawi fakture lub rachunek, lub
—w formie ustnej - opisana faktura lub rachunek.
4. Podstawa udokumentowania zamowienia moze by¢ rowniez szczegélowa umowa, jezeli rodzaj
zamowienia wskazuje na celowosé takiego rozwigzania (np. wykonanie konkretnych opracowan,
dokumentéw, wykonanie przedmiotéw zamowienia, ktoére wymagajg szczegdtowego opisu itp.).
5.Wyb6r wykonawey zamowienia zatwierdza burmistrz, akceptujac do wyplaty fakturg (rachunek)
lub podpisujac umowe z wybranym wykonawca.

6. Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest u pracownika realizujacego



zamoOwienie.
7. Wylonienie Wykonawcy zaméwienia o warto$ci szacunkowej do 5 000 euro oraz realizacja tego

zam6wienia moze réwniez nastapi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5 lub § 6 Regulaminu.

Zamowienia, ktérych warto§é przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢
kwoty 5 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci kwoty

10 000 euro i sposob ich udzielania.

§5

1. Postepowanie majace na celu wylonienie wykonawcy zamoéwienia, ktorych wartos$¢ przekracza
wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 5 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 10 000 euro przeprowadza osoba, ktora ztozyta wniosek o jego udzielenie.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu wylonienie
wykonawcy zamoéwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane
we wniosku o udzielenie zamowienia, a w szczegdlnosei analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

3. Zapytania do wykonawcow 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane faksem lub
droga elektroniczna.

4. Zapytania kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcow chyba, ze przedmiot zaméwienia jest
mozliwy do wykonania przez mniejszg liczbg wykonawcow.

5. Zapytania i oferty przekazywane faksem lub droga elektroniczng zalacza sig do protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia.

6. Zamowienia udziela sic wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte.

7. Za ofert¢ najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizszg cena lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zamowienia.

8. W przypadku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia w ktorym nie zostaty
ztozone zadne oferty lub zlozona zostala tylko jedna oferta, a przedmiot zaméwienia nie zostat
zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia wykonawcy w drodze rokowan.

9. Osoba przeprowadzajaca postepowanie przedstawia protokét postepowania o udzielenie
zaméwienia wraz z zatacznikami burmistrzowi, celem zatwierdzenia i podpisania umowy

z wybranym wykonawca.



Zaméwienia, ktorych warto$é przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé
kwoty 10 000 euro a nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty

30 000 euro i sposob ich udzielania

§6

1. Postepowanie majace na celu wylonienie wykonawcy zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartos¢ kwoty 10 000 euro a nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro przeprowadza osoba, ktora ztozyta wniosek o jego udzielenie.

2. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, przeprowadza rozeznanie rynku majagce na celu wytonienie
wykonawcy zaméwienia, spelniajacego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania opisane we
wniosku o udzielenie zaméwienia; w szczegdlnosei analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

3. Zapytania do wykonawcéw oraz pozostate informacje pomigdzy zamawiajacym i wykonawcami
moga by¢ przekazywane faksem lub drogg elektroniczng. Oferty musza by¢ sktadane pisemnie.

4. Zapytania kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcow, chyba, ze przedmiot zamdwienia jest
mozliwy do wykonania przez mniejszg liczbg wykonawcow.

5. Zapytania i oferty zalacza si¢ do protokotu postgpowania o udzielenie zamoOwienia.

6. Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

7. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zamoOwienia.

8. W przypadku dwoéch kolejno prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia,
w ktorych nie zostaly zlozone zadne oferty lub pozostata tylko jedna oferta, a przedmiot
zamoOwienia nie zostal zmieniony, dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia wykonawcy w drodze
rokowan.

9. Protokét postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami sporzadza osoba, o ktorej
mowa w ust. 1 i przedstawia burmistrzowi celem zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym

wykonawca.

Przepisy koncowe
§7

Procedura udzielania zamowien publicznych zwigzanych =z realizacjg zadan objetych

dofinansowaniem $rodkami finansowymi pochodzgcymi z budzetéw zewngtrznych musi by¢



zgodna z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie realizacji zadania.

§ 8

Protokét postepowania oraz umowg z wybranym wykonawca sporzadza si¢ na podstawie Wzoréw

okreslonych odpowiednio w zatacznikach nr 2 i 3 do niniejszego regulaminu.




Zatacznik nr | do Regulaminu

Dzialoszyce did oo

Znak:...
WNIOSEK
o uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci 30 000 euro
1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia:

(pieczatka i podpis pracownika merytorycznego)
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego na podstawie

art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j.Dz. U. z 2013

r., poz. 907 z p6zn. zm).

(pieczatka i podpis Skarbnika)



Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

Dziatoszyce, dnia........ccoveeivnnieninn

PROTOKOL
Czynno$ci w procedurze udzielenia zamowienia

o wartosci nieprzekraczajacej w ziotych rownowartosci 30 000 euro

1. Przedmiot ZAMOWIBIAT  .eeeererierrererrnnesissin bt
7 Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w ziotych N (1) OPOU P PPR PP PP PEESPT LRI 7} netto.
3 WAt e s R R zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej

wymienionych Wykonawcow poprzez zapro szenie do skladania ofert (kopie pism

w zalgczeniu):

\E.TEJ@ i adres Wykonawey T&En_o_‘r_cm_a brutto |

(data) (pieczatka i podpis Burmistrza)



Zatgcznik Nr 3

Wzor
Umowa Nr
ZAWATEA QTR o+ oviiveeriermererssmsorsresmnsvrssnssrotessnssnessnansassnsatainsssasanansassasnsens
pomigdzy:
reprezentowanym przez.
zwanym dalej Zamawiajacym, a
JWPiS dO TEJESTIU DT, . eeeeeeerssenmimnnrntssere sttt e i

reprezentowang przez:

zwanym dalej Wykonawca.

§1

Niniejsza umowe zawarto na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych 1 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Dziatoszycach, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty

30 000 euro.

§2

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamOwienie na

o ktérym mowa w § 3.



§3

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zaméwienie o ktérym mowa w § 2 w terminie

............................................ dni od podpisania niniejszej umowy do

331 TR ———
§ 4
1. Cena za wykonanie zam6wienia, o ktérym mowa w § 2, Wynosi brutto........................... zt
(o1 L z1), w tym
Kwota VAT L.

2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie cato$ci przedmiotu
zamoOwienia, o ktorym mowa w § 2.
3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnosé
Wykonawey za prawidtowe oszacowanie wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoOwienia.

§5
1. Wynagrodzenie platne bgdzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, w
ciagu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.
2. Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokot bezusterkowego odbioru
przedmiotu zamoéwienia podpisany przez obie strony umowy.

3. Data zaplaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajace go

§6
I.Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna w przypadku:
- opoznienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ....% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwtoki,
- opdznienia w usunigciu wad przedmiotu umowy w wysokosei % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 za kazdy dzien zwloki, liczonego od daty wyznaczonej przez
Zamawiajgcego na usuniecie wad,
- odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obciazajacych Wykonawce w wysokosci
...... % wynagrodzenia okreslonego w § 4.
2. Karg, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego rachunek

bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia mu zadania



Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do potracenia

naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sig odszkodowania na zasadach ogdlnych, jezeli

poniesiona szkoda przekracza wysokos¢ kar umownych.

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§8
Wiszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci jedynie

w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9
Do rozstrzygania sporéw wyniktych na tle wykonania umowy wiasciwy jest Sad wiasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.
§10

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej

ze stron.

ZAMAWIAJACY : WYKONAWCA :



