DZIENNIK URZEDOWY
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Kielce, dnia 8 stycznia 2016 1. Elekwronicznie podpisany przez:
Agata Katarzyna Wojtyszek
Data: 2016-01-08 09:56:42
Poz. 54
UCHWALA NR XV/77/2015

RADY MIEJSKIEJ W DZIALOSZYCACH
z dnia 30 grudnia 2015 r.

w sprawie nadania statutu dla Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Jednostek w Dzialoszycach

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h, art. 40 ust. 2 pkt 2, art. 41 ust. 1 1 art. 42 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2015 r. poz. 1515) w zwiazku z art. 11 ust. 21 art. 12 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 885, zpdzn. zm.) Rada Miejska
w Dzialoszycach uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ statut dla Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Jednostek w Dzialoszycach stanowigcy
zatgcznik do niniejszej uchwatly.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Dziatoszyce oraz dyrektorowi Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Jednostek w Dziatoszycach.

§ 3. Uchwala podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swictokrzyskiego i wchodzi
w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Zygmunt Saracki
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Zakacznik do Uchwaly Nr XV/77/2015
Rady Miejskiej w Dziatoszycach
z dnia 30 grudnia 2015 1.

STATUT ZESPOLU EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO JEDNOSTEK
W DZIALOSZYCACH

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Jednostek w Dziatoszycach jest jednostka budzetowa gminy
Dziatoszyce.

§ 2. Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Jednostek w Dziatoszycach, zwany dalej w tresci statutu
»Zespotem” lub ,.jednostkg obstugujaca”dziata w szczegoInosci na podstawie:

1) uchwaly Nr XV/76/2015 Rady Miejskiej w Dziatloszycach z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie utworzenia
jednostki organizacyjnej gminy Dziatoszyce - Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Jednostek
w Dziatoszycach,

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515),
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.),
4) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156),
5) niniejszego statutu,
6) innych przepisO6w prawa.
§ 3. Siedziba Zespotu: Dziatoszyce, ul. Skalbmierska 5.

§ 4. Przedmiotem dziatalnosci podstawowej Zespotu jest zapewnienie wspolnej obstugi, w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy Dzialoszyce zaliczanych do
sektora finansow publicznych. Ponadto przedmiotem dziatalno$ci Zespolu jest wykonywanie innych zadan
organu prowadzacego szkoly i placowki nalozonych przepisami prawa.

Rozdzial 2.
Zakres obowigzkow Zespotu

§ 5. 1. Do obowigzkow powierzonych Zespotowi w ramach wspolnej obstugi nalezy w szczegolnosci:
1) obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna jednostek organizacyjnych gminy Dziatoszyce,
2) zapewnienie realizacji zadan gtdéwnego ksiegowego jednostki sektora finansow publicznych,
3) prowadzenie rachunkowosci, w tym:

a) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych,

b) rozliczanie inwentaryzacji,

¢) wycena aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji,

4) prowadzenie fachowego doradztwa dla kierownikow obstugiwanych jednostek w zakresie planowania
finansowego, Ww szczegdlnosci przygotowywanie niezbgdnych danych do sporzadzenia wniosku
budzetowego, i projektu planu finansowego - zgodnie z przepisami o finansach publicznych,

5) naliczanie iwyptacanie wynagrodzen pracowniczych iinnych $wiadczen zwigzanych zpracg dla
pracownikow obstugiwanych jednostek,
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6) prowadzenie spraw z zakresu ubezpieczen spolecznych iubezpieczenia zdrowotnego pracownikow
obstugiwanych jednostek,

7) prowadzenie, przechowywanie inalezyte zabezpieczenie akt osobowych pracownikoéw i dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy,

8) prowadzenie dokumentacji osob §wiadczacych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych,
9) sporzadzanie za§wiadczen i innych dokumentow.

2. Do obowigzkow Zespotu w zakresie wykonywania zadan organu prowadzacego szkoty i placowki nalezy
w szczegolnoscei:

1) wykonywanie zadan wymienionych w art. 5 ust. 7 pkt 1-2 i 4 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie
oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156),

2) wykonywanie innych niz wymienione w pkt 1 zadan ikompetencji organu prowadzacego szkoty
i placowki, z wylaczeniem zadan nalezacych do wylacznej wiasciwosci Rady Miejskiej w Dziatoszycach
1 Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce,

3) przygotowywanie projektow aktéw prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek dziatajacych
w zakresie o$wiaty,

4) organizowanie isprawowanie nadzoru nad dowozem dzieci do szkol, wtym dysponowanie $rodkami
transportowymi bedacymi w posiadaniu gminy przeznaczonymi do dowozu dzieci oraz zapewnienie opieki
W czasie przewozu,

5) gospodarowanie zasobem mieszkaniowym przeznaczonym dla nauczycieli do realizacji ich uprawnien
mieszkaniowych wynikajacych z przepisow ustawy zdnia 14 stycznia 1982r. - Karta Nauczyciela
(Dz. U. z 2014 r. poz. 191, z pdzn.zm.),

6) wykonywanie zadan w zakresie kontroli spetniania obowigzku nauki przez mlodziez zamieszkatg na terenie
gminy Dziatoszyce,

7) przygotowywanie i organizowanie prac komisji egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego,
8) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z pomocg materialng dla uczniéw o charakterze socjalnym,

9) prowadzenie lokalnych baz danych o$wiatowych iprzekazywanie danych do systemu centralnego
w zakresie systemu informacji o§wiatowej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowywaniem kosztow ksztalcenia mtodocianych pracownikow.

3. Zakres zadan Zespolu w zakresie wspolnej obstugi gminnych instytucji kultury oraz innych zaliczanych
do sektora finanso6w publicznych gminnych oséb prawnych utworzonych na podstawie odrebnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsi¢biorstw, instytutow badawczych, bankéw i spotek
prawa handlowego okresla porozumienie zawarte przez te jednostki z Zespotem, jezeli przystapia one do
wspolnej obstugi.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Zespolu

§ 6. 1. Zespotem kieruje i reprezentuje go na zewnatrz dyrektor.

2. Dyrektor samodzielnie w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Zespotu i ponosi za
nie odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor Zespotu jako kierownik jednostki organizacyjnej gminy dziata jednoosobowo na podstawie
pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce.

4. Dyrektor Zespotu i kierownicy jednostek, dla ktdérych Zesp6ot prowadzi wspolng obstuge sa kierownikami
odrebnych jednostek organizacyjnych gminy i nie sg sobie stuzbowo podporzadkowani.

5. Do zadan dyrektora Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan Zespotu,

2) organizowanie pracy podleglego personelu,
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3) realizacja planu finansowego.
§ 7. 1. Dyrektor Zespotu jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Miasta i Gminy Dziatoszyce.

2. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do dyrektora wykonuje Burmistrz Miasta i Gminy
Dziatoszyce.

§ 8. 1. Zadanie swe dyrektor Zespotu realizuje przy pomocy zatrudnionego w Zespole personelu.
2. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Zespotu.

3. Do pracownikow Zespotu stosuje si¢ przepisy ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, z p6zn. zm.).

§9.1. W Zespole zatrudnia si¢ pracownikéw na stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych
urzedniczych oraz na stanowiskach pomocniczych i obshugi.

2. Wykaz stanowisk pracy oraz liczb¢ pracownikow iwymiar ich czasu pracy wdanym roku
kalendarzowym okresla arkusz organizacji Zespotu opracowany przez dyrektora. Burmistrz Miasta i Gminy
zatwierdza arkusz do dnia 25 wrzesnia roku poprzedzajacego rok kalendarzowy, w ktorym bedzie
obowigzywat.

3. Kazda zmiana w zakresie, o ktorym mowa w ust. 2 zdanie pierwsze wymaga opracowania aneksu do
arkusza oraz jego zatwierdzenia.

4. Dyrektor Zespotu ustali, w drodze zarzadzenia, regulamin organizacyjny Zespotu.

§ 10. 1. Zespol uzywa podiluznej pieczgci z napisem: ,,Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Jednostek
w Dziatoszycach”.

2. Pieczec, o ktorej mowa w ust. 1 zawiera takze dokladny adres siedziby Zespotu. Ponadto moze zawiera¢:
Numer Identyfikacji Podatkowej, REGON, numer telefonu i adres poczty elektroniczne;.

§ 11. Obstuge prawng Zespotu zapewnia Urzad Miasta i Gminy w Dziatoszycach.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa Zespolu

§ 12. 1. Zespot jako jednostka budzetowa prowadzi gospodarke finansowa wedhug zasad okreslonych
w przepisach o finansach publicznych - na podstawie wiasnego planu finansowego.

2. Wniosek budzetowy okreslajacy $rodki niezbedne dla funkcjonowania Zespotu sktada dyrektor Zespotu
w terminach przewidzianych w przepisach o procedurze uchwalania budzetu gminy.

3. Plan finansowy Zespolu w oparciu o uktad wykonawczy budzetu gminy na rok budzetowy przygotowuje
dyrektor Zespotu w porozumieniu z gtéwnym ksiegowym.

4. Plan finansowy realizuje dyrektor Zespolu i ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykorzystanie
srodkow.

Rozdzial 5.
Nadzor i kontrola nad dzialalno$cia Zespohu

§ 13. 1. Uprawnienia kontrolne wzgledem Zespotu realizuje Rada Miejska w Dziatoszycach.

2.Rada Miejska w Dziatoszycach dokonuje okresowych kontroli ioceny dziatalnosci Zespotu,
w szczegolnosci w zakresie:

1) realizacji zadan statutowych, w tym dostepnosci i poziomu $wiadczonych ustug,
2) realizacji planu finansowego Zespotu.

Rozdzial 6.
Postanowienia koncowe

§ 14. Zmiany w niniejszym Statucie moga by¢ dokonywane wylacznie w drodze uchwaly Rady Miejskiej
w Dziatoszycach

§ 15. Statut Zespotu podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa Swictokrzyskiego.
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